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 DOSSIER DE DEMANDE DE SUBVENTION
I- Présentation de l’association ou de l’organisme assimilé 

Nom : 

Sigle :






Activité principale :   

Adresse : 

Code postal : 
Ville : 



Pays/Gouvernorat :

Tél. : 
Fax : 

E-mail : 
Site Internet : 

Nom du Président : 

Date de création : 




       Statut juridique : 

Réseau ou organisme de rattachement : 



Salariés (nombre) : 

Bénévoles actifs (nombre) :



Adhérents (nombre) : 


Responsable du projet : 

Fonction :

Téléphone professionnel :


 Portable :
E-mail :

Le cas échéant, financements obtenus par le passé auprès de l’Ambassade de France :

	Année
	Titre du projet
	Montant obtenu

	
	
	

	
	
	

	
	
	


II – Présentation du projet

Titre du projet :  

Présentation du projet (2 pages maximum, à rédiger ci-dessous). Cette présentation visera notamment à répondre aux points suivants : 

1 - Présentation du contexte

2 - Objectifs du projet 

3 - Résultats concrets attendus

4 - Calendrier d’exécution 
5 - Modalités d’évaluation (Indiquer la manière dont le projet sera évalué et selon quelle périodicité.)

6 – Prévisionnel de l’utilisation des crédits alloués
Présentation la plus précise possible 

Contexte du projet, situation de départ que le projet vise à modifier, besoins identifiés sur le territoire ou auprès de la population cible (comment avez-vous identifié les besoins ?), problématiques identifiées (ses causes et conséquences), spécificités du territoire d’intervention, etc.
	


Objectifs du projet – 

Objectif général, à long terme, de votre projet.
Objectifs spécifiques du projet, que vous comptez atteindre à la fin du projet.
	


Nombre et type de bénéficiaires directs 

Description générale des populations ciblées par le projet (conditions socio-économiques, particularités, etc.).
	


Indiquer le nombre de personnes ciblées pour chaque catégorie :

	
	Moins de 16 ans
	16-25 ans
	25-35 ans
	Plus de 35 ans

	Hommes
	
	
	
	

	Femmes
	
	
	
	


Résultats concrets attendus et activités prévues

Vous pouvez remplir le tableau ci-dessous. Il s’agit d’un modèle facultatif.
	Présentation des résultats & activités
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Objectifs 1 : ... Reprendre la liste des objectifs énoncés en page 5   

	Résultat 1.1 : ... Décrire en une phrase les réalisations qui vous permettront d'atteindre les objectifs du projet
	Activité 1 : ... Décrire les actions qui vous permettront d'atteindre chacun des résultats attendus du projet..................... 

	
	Activité 2 : ........................

	
	Activité 3 : ........................

	
	Activité 4 : ........................

	Résultat 1.2 : ... 
	Activité 1 : ... Décrire les actions qui vous permettront d'atteindre chacun des résultats attendus du projet..................... – 

	
	Activité 2 : ........................

	
	Activité 3 : ........................

	
	Activité 4 : ........................

	Résultat 1.3 : ... 
	Activité 1 : ... Décrire les actions qui vous permettront d'atteindre chacun des résultats attendus du projet..................... – 20 mots environ

	
	Activité 2 : ........................

	
	Activité 3 : ........................

	
	Activité 4 : ........................

	                                          Objectifs 2 : ...

	Résultat 2.1 : ... 
	Activité 1 : ... Décrire les actions qui vous permettront d'atteindre chacun des résultats attendus du projet..................... – 20 mots environ

	
	Activité 2 : ........................

	
	Activité 3 : ........................

	
	Activité 4 : ........................

	Résultat 2.2 : ... 
	Activité 1 : ... Décrire les actions qui vous permettront d'atteindre chacun des résultats attendus du projet..................... – 20 mots environ

	
	Activité 2 : ........................

	
	Activité 3 : ........................

	
	Activité 4 : ........................

	                                          Objectifs N°...


Calendrier prévisionnel des activités 

Reprenez les activités décrites ci-dessus, organisez-les par ordre chronologique, et précisez la durée de chaque activité. 

	Activité
	Date
	Durée

	…
	
	

	
	
	

	
	
	


Modalités d’évaluation du projet – 
Préciser les indicateurs qui permettront de mesurer les changements apportés/souhaités par votre projet ainsi que la manière dont vous allez procéder pour mesurer ces indicateurs.
	


Avez-vous envisagé une suite à votre projet ? Si oui, laquelle ?
	


Budget prévisionnel du projet

& utilisation de la subvention 

Merci d’indiquer toutes les dépenses et recettes prévues pour le projet, en dinars tunisiens (le tableau présenté ci-dessous est un support facultatif. Les budgets sous format Excel sont également acceptés). La contribution de l'association (autofinancement et valorisations) doit représenter au moins 10 % des recettes globales.
La part des autres financements (en cas de cofinancement) doit être supérieure ou égale à 30 % du coût total du projet.
	Dépenses


	Dépenses couvertes par le SCAC (maximum 90% du budget global)
	Autofinancement / Valorisations
	Autre financement (autre bailleur, etc.)
	Total = Dépenses du projet global

	Objectif spécifique 1
	
	
	
	

	Activité 1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Activité 2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Activité X
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Objectif spécifique X
	
	
	
	

	Activité 1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Activité 2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Activité X
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Frais ressources humaines (maximum 15% du budget global)
	
	
	
	

	RH projet
	
	
	
	

	RH de support
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Autres coûts
	
	
	
	

	Equipements et fournitures liés au projet
	
	
	
	

	Communication
	
	
	
	

	Autres (précisez)
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	TOTAL GENERAL
	
	
	
	

	% pour chaque catégorie
	
	
	
	


	Recettes
	Montant

	Subvention sollicitée au SCAC
	

	Autre financement (détaillez)
	

	Autre financement (détaillez)
	

	Autofinancement
	

	Valorisations d’apports en nature
	


La part des autres financements (en cas de cofinancement) doit être supérieure ou égale à 30 % du coût total du projet.
IV – Déclaration du Président de l’association ou de l’organisme assimilé

Je soussigné (e), président (e) de l'association ou de l’organisme assimilé, certifie que toutes les informations données dans cette demande sont exactes.  

	Nom
	

	Date et lieu 
	

	Signature
	


V- Envoi du dossier

Merci de veiller à joindre à votre dossier les pièces suivantes :

· Lettre de demande de subvention, signée par le Président de l’association ou de l’organisme assimilé, adressée à Monsieur Le Conseiller de Coopération et d’Action culturelle,
· Statut juridique de l’association ou de l’organisme assimilé, demandeur de la subvention, 
· La publication au JORT de la structure concernée,

· RIB de la structure bénéficiaire de la subvention, portant mention obligatoire « compte en dinars convertibles » ou « compte en dinars domestiques ».
· RNE (Registre National des Entreprises) mis à jour pour le mois de septembre. 
· Carte d'identification fiscale (Patente).
· S’il ne s’agit pas d’une première demande, transmettre le rapport narratif ainsi que le compte rendu financier accompagné des pièces justificatives, de la précédente subvention. Cf.
· Le formulaire dûment rempli, ainsi que l’ensemble des pièces administratives listées ci-dessus, doivent être envoyés en un seul envoi par courriel à l’adresse suivante :

societe-civile@institutfrancais-tunisie.com
VI - CONDITIONS DE FINANCEMENT    

1 - L’engagement des crédits relève du Bénéficiaire qui est le seul titulaire de la subvention. Ils ne peuvent donner lieu à transfert, en particulier dans les situations suivantes :

- Cessation d’activité, voire abandon du projet soutenu ;

- Changement d’affectation du bénéficiaire, sauf accord exprès préalable de l’Ambassade de France en Tunisie/SCAC.


2 - Le projet devient caduc si, à l’expiration du délai d’une année à compter de la notification de la subvention, il n’a connu aucun commencement d’exécution. 

Les crédits alloués à ce titre et non utilisés feront l’objet d’un reversement à l’Ambassade de France en Tunisie/SCAC, selon les modalités prévues à l’article 7 de la présente décision.

3 - La date limite d’utilisation de la subvention est de 12 mois mois à partir de la date de signature de la présente décision attributive de la subvention.
Les crédits non utilisés à l’issue de cette date sont reversés à l’Ambassade de France en Tunisie/SCAC, selon les modalités prévues à l’article 7 de la présente décision.

4 -   La subvention ne pourra être utilisée à des fins autres que celles mentionnées en objet de la décision, faute de quoi les sommes non justifiées ou non utilisées conformément à l’objet prévu seront obligatoirement reversées au comptable assignataire désigné à l’article 7 de la présente décision. 
Le bénéficiaire devra rendre compte de l’utilisation de la subvention en transmettant à l’Ambassade de France, Service de Coopération et d’Action Culturelle, dans les délais les plus brefs et au plus tard dans un délai de six (6) mois suivant la fin de l’exercice pour lequel la subvention a été attribuée :

- un rapport d’exécution technique,

- un compte rendu financier accompagné des pièces justificatives des dépenses.

VII– Compte rendu d’utilisation des crédits 

Conformément à la règlementation en vigueur, un compte rendu narratif et financier, accompagné des pièces justificatives de dépenses acquittées dans le cadre de la subvention objet de la présente demande, est transmis au Service de coopération et d’action culturelle, à la clôture du projet accepté.

La règlementation en vigueur détermine les catégories de dépenses éligibles et inéligibles :
-LES DEPENSES ELIGIBLES 

· Une dépense éligible est effectivement encourue pendant la période de réalisation du projet et effectivement payée par le bénéficiaire. 
· Cette dépense doit être directement liée à la mise en œuvre du projet et spécifiquement nécessaire au bon déroulement des activités du projet.
· Les dépenses effectivement encourues sous forme de paiements en espèces ou par chèques doivent être justifiées par des copies de factures acquittées ou de pièces justificatives de valeur probante équivalente, portant mention du titre du projet et le lien entre la dépense et le projet.
· Les dépenses de déplacement, d’hébergement et de restauration des tierces-personnes doivent être effectuées dans le cadre d’une prestation de services. Un document attestant du lien avec le projet devra accompagner la facture mentionnant le projet. La liste des personnes concernées est également à fournir ; celle-ci doit être signée et tamponnée
· Les dépenses doivent être attestées par des pièces comptables indiquant la date du document, l’objet de la dépense, le montant de la dépense. 
· Enfin, les dépenses ne peuvent être considérées comme éligibles que si la preuve de leur acquittement a été établie : copie des factures attestées acquittées par les fournisseurs, copie des relevés de compte bancaire du bénéficiaire faisant apparaître le débit et la date de débit correspondante.

· Les justificatifs à transmettre dans tous les cas :
- Copie des factures originales ou de justificatifs comptables de valeur équivalente
- Preuve de paiement.

– LES DEPENSES INELIGIBLES 

sont inéligibles : 
d’une manière générale, toutes les dépenses pérennes, non liées à l’exécution du projet ou qui excèdent la durée du projet, notamment : 
· Le paiement de loyer, 

· Charges : eau, gaz, électricité, internet, téléphone 

· Les dépenses de personnel (salaires) sans liaison directe au projet soutenu, 

· Le paiement des charges sociales et fiscales,

· Achat ou réparation de véhicules,

· Les abonnements et frais d’adhésion divers (par exemple : frais de cotisation, frais de téléphonie et internet…)

· Les frais de maintenance et de réparation de matériel informatique,

· Les frais de gestion de la structure.

· Les dépenses résultant d’une facturation interne – exemple, les « reçus » d’honoraires établis et signés par la personne habilitée au sein de l’association bénéficiaire de subvention ne sont pas éligibles.
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